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Lei stungsver zei chni s Sonder ei gent unsver wal t ung

Der Verwal ter verpflichtet sich, die Verwaltung des Sonderei gent uns

gewi ssenhaft auszuf ihren und die Interessen des Whnungsei gent irmers nach
besten Kréaften zu wahren. Er wird alles erledigen, was die |aufende
Verwal tung erfordert, insbesondere:

1. Metinkasso

a) Einzi ehung und Beitrei bung der vereinbarten Meten und sonstigen Leist-
ungen auf ein |laufendes M etkonto, wel ches als Treuhandkonto auf Rech-
nung des Wbhnungsei gent inmers gefiuhrt wird (soweit gewlinscht).

b) Geltendmachung all er vertraglichen und gesetzlichen Anspriche aus dem
M etverhdl tni s gegeniber dem Meter. Erforderlichenfalls hat der Ver-
walter in Abstimmung mt dem Ei gent iner einen Rechtsanwalt mit der
rechtlichen Durchsetzung von Ansprichen zu beauftragen. Di e Rechtsver-
f ol gungskosten tragt der Ei gentumer.

c) Durchfidhrung von M et @nderungen und M et erhdhungen nach MalRgabe geset z-
licher und vertraglicher Bestimmungen, jedoch nur mit Zustimmung des
Ei gent Uiners

2. Kautionsverwal tung

a) Kautionen werden entgegengenommen und auf ei nem gesonderten Kautions-
konto angel egt.
b) Uber die Kaution wird bei Auszug des M eters abgerechnet.

3. Jahresabrechnung
a) Jahrliche Erstellung der Betriebskosten-und Hei zkost enabr echnung gegen-
Uber dem M eter nach den mietrechtlichen und vertraglichen Besti mmn-
gen
b) Jahrliche Abrechnung der M etei nnahnen und Ausgaben fir den Ei gent Uner
c) Gewdhrung der Einsichtnahme in séantliche Abrechnungsunterl agen

4. Neuverm etung u. M eterwechsel

a) Metvertrage werden, sofern dies erforderlich wird, gekundigt und frei-
wer dende Wbhnungen unverziglich in Abstinmmung nit dem Ei gent Umer neu
verm etet. Der Verwalter Ubernimt jedoch keine Metgarantie.

b) Erstellen der Whnungsiuber gabeprot okol |l e bei M eterwechsel mt ent-
sprechender Mingel liste einschlielllich Vergabe der Renovi erungs-
arbeiten, die sich aus dem M et erwechsel ergeben (nach Absprache mit
dem Ei gent Urrer) .

5. Techni sche Obj ekt bet reuung
a) Regel mal3i ge Begehungen der verwal t et en Objekte durchf dhren.
b) Angebot sei nhol ung fiur alle notwendi gen Renovi erungsarbeiten
Auftragsvergabe nach Abstinmung mit dem Hausei gent Gner.
c) Uberwachung der handwerklichen Arbeiten sowi e sach- und fachgerechte
Pr if ung der durchgefidhrten Arbeiten
c) Abschl uR von Wartungsvertréagen nach Absprache nit dem Ei gent Gner.

6. Beratung

a) Beratung des Eigentiuners in allen mit dem Haus- und G undei gentum zu-
samenhdngenden Fragen, die eine ordnungsgenifle Verwal tung der Objekte
sicherstellen.

b) Beratung Uber MaRBnahnen zu | angfristigen M etsteigerungen und ei ner Op-
timerung der Rendite.

b) Beratung in juristischen Angel egenheiten, soweit dies i mRahmen der
Verwal tertéatigkeit rechtlich zul dssig ist.

7. Allgenei ne Verwal t ung

a) Die Verwaltung fuhrt santlichen i m Zusammenhang nit der Verwaltungs-
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tatigkeit erforderlichen Schriftverkehr mt Metern, Behdrden, Handwer -
kern und Dritten.

b) Vertrage fir das Verwal t ungsobj ekt werden | aufend Uberprift

c) Versicherungsschaden werden zigi g abgew ckel t

d) Gewahrl ei stungsanspriche werden konsequent verfol gt

e) Die Verwaltung ist imRahmen eines 24 Stunden — Notrufservices standig
errei chbar

| Rottinghaus-Imobilien e.K  Stand 24.06.08



